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	Ruj. Tuan    
	:
	

	Ruj. Kami    
	:
	No. Fail Berkaitan

	Tarikh
	:
	   


Pengarah Hospital 

Hospital Pakar Sultanah Fatimah 

Tuan / Puan,

PENGESAHAN TUNTUTAN ELAUN LEBIH MASA MELEBIHI                      1/3 DARIPADA GAJI POKOK BAGI BULAN ___________ 

Saya dengan segala hormatnya diarah merujuk perkara di atas.
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2.
Adalah diperakui bahawa : 

i.
Encik / Puan / Cik : ______________________________ berjawatan  _________________________ telah menjalankan kerja – kerja lebih masa yang melebihi kadar 1/3 daripada gaji pokok bagi                         bulan ______________ 

ii.
Kerja – kerja lebih masa terpaksa dijalankan kerana tiada pegawai lain. 

iii.
Kerja – kerja ini tidak boleh ditangguh kerana kepentingan awam dan diperakukan bahawa tuntutan ini mengikut syarat-syarat tertakluk                        di bawah Surat Pekeliling Perkhidmatan Bil 21/1977. 
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Sekian, terima kasih.

“MALAYSIA MADANI”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
Saya yang menjalankan amanah,

(TANDATANGAN DAN COP KETUA JABATAN)

Samb. Tel : 

Email        : 
}










