

SENARAI SEMAK
TUNTUTAN ELAUN BERTUKAR KE LUAR KAWASAN PEJABAT


SILA KEMUKAKAN DOKUMEN BERIKUT BERSAMA-SAMA BORANG TUNTUTAN

1.	Borang tuntutan yang lengkap (Lampiran B-1).
2.	Surat Arahan Pertukaran/ Penempatan dari KKM yang lengkap.
3.	Surat arahan lapor diri dari JKN.
[bookmark: _GoBack]4.	Salinan Sijil Perkahwinan, Sijil Pendaftaran Kelahiran Anak untuk tuntutan Berkeluarga serta salinan passport pembantu rumah (bukan warganegara) / salinan kad pengenalan dan pengesahan majikan (warganegara).
5.	Jika perpindahan bersama pasangan dan pasangan adalah Pegawai perkhidmatan awam, hanya salah seorang sahaja yang layak membuat tuntutan Elaun Pertukaran.  Surat pengesahan tidak menuntut dari majikan pasangan hendaklah disertakan.
6.	Resit Asal (Hotel/Teksi) perlu ditandatangan oleh Ketua Jabatan beserta pengesahan  ‘DISAHKAN BAHAWA PERBELANJAAN ADALAH DI ATAS URUSAN RASMI’
7.	‘INVOICE TAX’ – Sila kemukakan penyata pembayaran kad debit/kredit atas nama pegawai yang mengemukakan tuntutan dan ruangan ‘Guest Signature’ ditandatangani.
8.	Salinan geran kenderaan. Surat kebenaran menggunakan kenderaan jika kenderaan bukan milik sendiri (jika berkaitan).
9.	Salinan Akaun Bank yang bersamaan dengan akaun gaji
10.	Salinan Kad Pengenalan pemohon
11.	Semua salinan dokumen perlu dibuat ‘SALINAN DIAKUI SAH’ oleh Ketua Jabatan atau pegawai yang diberi kuasa. 
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