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(Unit Perolehan)

Borang Kuiri
No. LPO 
: ………………………………………………



Pembekal
: ………..……..………
No. Invois
: ………...………....……….………………               


Amaun

: …..……..………..…

Sila tandakan           pada yang berkenaan.

1.
Pesanan Kerajaan (LPO) disertakan. Perakuan mengenai mutu (pembekal) dan ruangan penerimaan (Pengesahan Jabatan) diisi dengan lengkap termasuk tarikh bagi LPO offline.

2.

Invois asal yang telah diperakui.

3.
Nota Serahan asal yang telah diperakui atau yang diakui sah oleh Ketua Jabatan / Unit jika ianya salinan / fotostat.
4.
Tentatif program / surat aktiviti / Lampiran senarai nama pegawai / peserta program berserta tandatangan asal bagi perkhidmatan menyediakan makanan.

5.
Penyata akaun bank diakui sah oleh Ketua Jabatan / Unit jika ianya salinan / fotostat.

6.
Sijil Daftar Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) / Sijil Kementerian Kewangan mengikut kod bidang berkenaan / Sijil Pusat Khidmat Kontraktor / CIDB / Lesen Mesin Cetak bagi Perkhidmatan / Bekalan.

7.
Keputusan sebutharga / kontrak yang diakui sah oleh Ketua Jabatan / Unit jika ianya salinan / fotostat bagi pembelian secara sebutharga atau kontrak.


8.
Nota Debit atau Nota Kredit asal yang telah diperakui.

9.
Sebutharga / kajian harga pasaran sekurang-kurangnya daripada 3 pembekal jika pembelian secara terus.

10.
Lampiran harga dan penerimaan bagi arahan hantaran bekalan makanan (Sajian)


11.
Lain-lain dokumen (Borang Perubatan 34 Pindaan 1/81/Kelulusan MITI / Jaminan Bank / T&C / Kew-Pa)


 
Catatan:



*Potong mana yang tidak berkenaan
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