Pekeliling Perbendaharaan Malaysia AM 6.6 Lampiran B

KEW.PS-11
BORANG PENILAIAN PRESTASI PENGURUSAN STOR BAGI TAHUN .......
Nama Stor:

PENEMUAN DAN ULASAN
BIL KRITERIA SKALA PRESTASI

B 1 2 3 4 5

1. ORGANISASI STOR
1.1 Carta Organisasi
1.2 Pelan Lantai Stor
1.3 Pelantikan
(a) Pegawai Stor
(b) Pegawai Pelulus
(c) Pegawai Penerima

2. KESELAMATAN DAN KEBERSIHAN
2.1 Keselamatan
(a) Lokasi Kedudukan Stor
(b) Pengurusan Kunci Stor
(c) Peralatan Keselamatan Yang Sesuai

2.2 Kawalan Kebakaran
(a) Alat Pemadam Api
(b) Penunjuk Arah dan Tanda-tanda
Keselamatan
(c) Penanda Arah Keluar Masuk
(d) Latihan Kebakaran

2.3 Kebersihan
(a) Kebersihan Stor
(b) Kawalan Pencegahan Serangga
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3.  KAWALAN STOK (PEMATUHAN)
(a) Paras Stok
(b) Kumpulan Stok
(c) Kadar Pusingan Stok

4, PROSES MEREKOD
(a) Ketepatan Rekod
(b) Penggunaan Sistem Sepenuhnya.

5.  PROSES PENYIMPANAN
(a) Kod Lokasi Stok
(b) Label Lokasi
(c) Sistem MDKD
(d) Kesesuaian Tempat Penyimpanan Stok

6. PROSES PENGELUARAN
(a) Sistem MDKD
(b) Kelulusan Pengeluaran

7. PENEMUAN VERIFIKASI
(a) Usang
(b) Tidak Aktif
(c) Rosak
(d) Hilang
(e) Tidak diperlukan
(f) Luput tempoh

M.S. 8/14



Pekeliling Perbendaharaan Malaysia

AM 6.6 Lampiran B

8. PROSES PELUPUSAN
(a) Pematuhan Kuasa Melulus
(b) Tempoh Tindakan Pelupusan
(c) Sijil Pelupusan

9. PROSES HAPUS KIRA
(a) Pematuhan Kuasa Melulus
(b) Tempoh Penyediaan Laporan Awal
(c) Tempoh Penyediaan Laporan Akhir
(d) Sijil Hapus Kira

10. LATIHAN
(a) Menghadiri Kursus Tatacara Pengurusan Stor
(b) Menghadiri Kursus Sistem Pengurusan Stor

JUMLAH

JUMLAH
KESELURUHAN

(Bil. Perkara Yang Disemak x 5)

Tahap Penilaian (%) :EUMLAH KESELURUHAN } x 100
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Disediakan Oleh Pegawai Pemverifikasi Stor :

Nama Pemverifikasi 1:
Jawatan :

Tarikh :
Kementerian/Jabatan :

Nama Pemverifikasi 2:
Jawatan :

Tarikh :
Kemenerian/Jabatan:

Ulasan Ketua Jabatan :

Nama :

Jawatan :

Tarikh :
Kementerian/Jabatan :

PERKIRAAN MARKAH
Tahap Prestasi

TAHAP Cemerlang Sangat Baik Baik Sederhana Rendah TB

SKOR 5 4 3 2 1 Tidak Berkenaan
Tahap Penilaian

TAHAP Cemerlang Sangat Baik Baik Sederhana Rendah

SKOR 90% ke atas 80%-89% 65%-79% 50%-64% 49% ke bawah
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