	TAJUK

	

	TARIKH 

	

	TEMPAT

	

	ANJURAN

	


Adakah Tajuk Kursus Ini telah dicadangkan dalam Takwim Tahunan Jabatan yang dihantar melalui Pelan Operasi Latihan (POL)
ADA    /     TIADA
Jika TIADA, Sila nyatakan Justifikasi Kursus tersebut
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HOSPITAL SULTANAH AMINAH JOHOR BAHRU 

RUANGAN UNTUK DIISI OLEH
 UNIT SUMBER MANUSIA DAN LATIHAN
NO 
RUJUKAN
PUNCA
 KEWANGAN

· Peruntukan LDP 
· Kelulusan Sahaja
· Sendiri
· Lain-Lain
· Waran Am/Waran Khas
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KERTAS KERJA
TAJUK:

1. PENDAHULUAN



2. OBJEKTIF



3. BUTIRAN KURSUS
3.1. Jenis Kursus		:	Generik / Fungsional / Kebangsaan
3.2. Tarikh				:	
3.3. Masa				:	
3.4. Tempat				:	
3.5. Urus Setia			:	
3.5.1. (Sila nyatakan)
3.5.2. (Sila nyatakan)
3.5.3. (Sila nyatakan)

3.6. Anggaran Bilangan Peserta	:	
3.6.1. Pengurusan Tertinggi			-	____ orang
3.6.2. Pengurusan & Profesional		-	____ orang
3.6.3. Pelaksana (Gred 29 - 40)		-	____ orang
3.6.4. Pelaksana (Gred 11 - 28)		-	____ orang
3.6.5. Jantina 
Lelaki    		-	____ orang
Perempuan   -	____ orang

3.7. Kaedah Pelaksanaan	:	

	
	Bersemuka

	
	Dalam Talian

	
	Hybrid (Bersemuka & Dalam Talian)




4. KUMPULAN SASARAN

[bookmark: _GoBack]
5. PENCERAMAH / FASILITATOR

5.1. Sektor Awam

	Bil.
	Nama
	Jawatan
	Gred
	Nama Jabatan

	Penceramah

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	Fasilitator

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	



5.2. Sektor Swasta

	Bil.
	Nama
	Jawatan
	Kelulusan Tertinggi
	Nama Institusi

	Penceramah

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	




6. SYOR / JUSTIFIKASI



7. TENTATIF KURSUS



8. ANGGARAN PERBELANJAAN

	Bil.
	Jenis Perbelanjaan
	Anggaran Kos (RM)
	Jumlah (RM)

	1
	Makan dan Minum
	
	

	2
	Alat Tulis
	
	

	3
	Tuntutan Penceramah Luar
	
	

	
	(i)		Sektor Awam
	
	

	
	(ii)		Sektor Swasta
	
	

	4
	Tuntutan Fasilitator Luar (Sektor Awam)
	
	

	5
	Perbelanjaan Lain
	
	

	
	(i)		Sijil* 
	
	

	
	(ii)		Plak** 
	
	

	Jumlah Besar (RM)
	
	


*	terhad untuk penceramah dan peserta luar sahaja
**	tertakluk ketersediaan stok

9. PENUTUP
Besar harapan kami sekiranya kursus ini mendapat sokongan dan kelulusan peruntukan perbelanjaan dari Tuan Pengarah memandangkan kursus ini amat penting dan memberi manfaat yang berguna kepada semua peserta kursus.


	DISEDIAKAN OLEH:
(Urus Setia)


................................................
Nama
Jawatan dan Gred
Hospital Sultanah Aminah Johor Bahru
Tarikh					:
No. Telefon (P)		:	
No. Telefon (HP)	:
E-mel Rasmi			:

	
	DISEMAK OLEH:
(Penyelaras Latihan Jabatan)


................................................
Nama
Jawatan dan Gred
Hospital Sultanah Aminah Johor Bahru
Tarikh					:
No. Telefon (P)		:	
No. Telefon (HP)	:
E-mel Rasmi			:


	
DISAHKAN OLEH:
(Ketua Jabatan)


................................................
Nama
Jawatan dan Gred
Hospital Sultanah Aminah Johor Bahru
Tarikh					:
No. Telefon (P)		:	
No. Telefon (HP)	:
E-mel Rasmi			
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