


                      

                

 




Ruj. Kami : HSAJB/TAD/100-1/6/1 (      )
Tarikh       : 10 Oktober 2022

Pegawai Daerah

Pejabat Kesihatan Daerah Johor Bahru

Jalan Abdul Samad

80100 Johor Bahru

JOHOR DARUL TA’ZIM

(u.p.: Encik Hamdan Bin Shuib)


Tuan, 
PERMOHONAN PINJAMAN KHEMAH DAN PENTAS SERTA PERALATAN SEMPENA PENGANJURAN PROGRAM FUN WALK DAN MINGGU PENDERMAAN ORGAN TAHUN 2022 PERINGKAT HOSPITAL SULTANAH AMINAH JOHOR BAHRU

Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas. 
2.
Sukacita dimaklumkan bahawa Hospital Sultanah Aminah Johor Bahru (HSAJB) akan mengadakan Program FUN WALK Dan Minggu Pendermaan Organ Tahun 2022 Peringkat Hospital Sultanah Aminah Johor Bahru sepertimana ketetapan berikut :-


Tarikh


: 19 Oktober 2022 (Sabtu) 

Masa



: 6.30 Pagi


Tempat


: Kompaun JKR 937 / 938 / 939, HSAJB

Dirasmikan oleh

: YB Tuan Haji Mohd Khuzzan Bin Abu Bakar

  Pengerusi Jawatankuasa Kesihatan   

  Kebudayaan dan Warisan Negeri Johor

3.
Sehubungan itu, pihak HSAJB ingin memohon kerjasama daripada pihak tuan untuk meminjamkan lima (5) unit khemah dan set pentas serta kelengkapannya kepada pihak hospital bagi tujuan yang dinyatakan di atas. 

4.
Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan berhubung perkara ini, tuan bolehlah menghubungi Rahmat Bin Selamat di talian 012-7375657. Besarlah harapan pihak hospital agar permohonan ini diluluskan. Segala kerjasama tuan berhubung perkara ini amatlah dihargai dan didahului dengan ucapan ribuan terima kasih.
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Sekian.


“MALAYSIA MADANI”


“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

Saya yang menjalankan amanah,




(ISZALHAMIYAH BINTI MOHAMED)


Timbalan Pengarah Hospital (Pengurusan)

b.p. Pengarah Hospital
Hospital Sultanah Aminah 

Johor Bahru

PTFATEEHA(UKP)


s.k.


1.
Timbalan Pengarah Hospital (Pembedahan)
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Isi Kandungan :


Font : Arial


Saiz Tulisan : 12


Jarak : Single hingga 1.5


Margin : Normal





GUNAKAN KEPALA SURAT (LETTERHEAD)





No. Rujukan





Tarikh di ruang atas sebelah kanan selepas No. Rujukan. Ruangan tarikh yang kosong hendaklah diisi semasa menandatangan surat.





Nama dan alamat penerima





Nama pegawai yang hendak dihubungi





Panggilan hormat penerima





Tajuk





Penomboran perenggan


1 kali Tab selepas nombor perenggan





Sambungan ke muka surat seterusnya ditulis pada sudut kanan sebelah bawah surat





Muka surat di bahagian tengah atas surat








Penambahan Frasa


“MALAYSIA MADANI”





1 kali jarak





1 kali jarak





Pengakhiran surat 


“Berkhidmat Untuk Negara” 





3 kali jarak





Nama pengirim ditulis dengan huruf besar dan tebal





1 kali jarak





Initial (nama pendraf / penaip / tempat simpan dokumen) 


Tulisan : Arial, Saiz : 4





Salinan kepada








